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) ZARZADZENIE )
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 14 sierpnia 2017 r,

NR ORG.0050.261.2017

w sprawie wprowadzenia instrukeji w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji do projektu ,Bajkowe Przedszkole —
atrakcyjne dla wszystkich dzieci” realizowanego wramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lIata 2014-2020, Priorytet III Kompetencje
i kwalifikacje, Poddzialanie 3.1.3 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakoséci edukacji
przedszkolnej w ramach BOF

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
220161 poz. 1047 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 5 lipca 2010t w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcj¢ wsprawie szczegblowych zasad rachunkowo$ci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji do projektu ,,Bajkowe Przedszkole —
atrakcyjne dia wszystkich dzieci” zwang dalej ,Instrukcjg™, stanowigcg Zalgcznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustalam plan kont dla operacji ,,Bajkowe Przedszkole — atrakeyjne dla wszystkich dzieci” na
czas trwania projekfu.

§ 3. Zobowiazujg wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu do przestrzegania postanowien
zawartych w lnstrukeji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr ORG.0050.261.2017
Wéijta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 14 sierpnia 2017 1.

INSTRUKCJA
w sprawie szezegélowych zasad rachunkowosci oraz sposobu dokumentowania, obiegu
i przechowywania dokumentacji

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne

§ 1. 1. Instrukcja okreSla zasady rachunkowodci oraz =zasady kwalifikowania
i dokumentowania wydatkow, gromadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczgcej
projektu ,,Bajkowe Przedszkole — atrakcyjne dla wszystkich dzieci” dofinansowanego ze
érodkow  Europejskiego Funduszu Spolecznego wramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

2. Powyzsze zasady dotycza umowy nr UDA-RPPD.03.01.03-20-0002/16-00 zawartej
w Biatymstoku w dniu 27-07-2017 pomiedzy Wojewddztwem Podlaskim a Gming Juchnowiec
Koscielny.

§ 2. Kwota dofinansowania na realizacj¢ projektu przez Gming Juchnowiec Koscielny to
790.760,43 zI (slownie: siedemset dziewigédziesigt tysigcy siedemset szesédziesiat zlotych
143/100), nie wigcej niz 84,96% catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych.

§ 3. 1. Projekt realizowany jest przez jednostkg budzetowa — Przedszkole w Kleosinie

2. Zrealizowane dochody budzetu Gminy ujmowane sa jako przychody w jednostce
budzetowej Urzad Gminy.

3. Wydatki budzetu beda realizowane przez Przedszkole w Kleosinie z wyodrgbnionego konta
bankowego zalozonego do wydatkéw projektu .Bajkowe Przedszkole — atrakcyjne dla
wszystkich dzieci”. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujgcymi si¢ na rachunku
bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

4. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa w Referacie Obslugi Finansowej Jednostek
Organizacyjnych Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg
przy uzyciu systemu komputerowego U.L. INFO-SYSTEM autorstwa firmy Roman i Tadeusz
Groszek sp.j. ul. Pilsudskiego 31 lok.240, 05-120 Legionowo. System komputerowy ewidencji
ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoscl. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostgp do
wprowadzania danych.

5. Wyodrebniona ewidencja ksicgowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodoéw, przychodéw irozchodéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych. Wydatki poniesione w ramach projektu
klasyfikuje siew odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowe]j wedlug proporcji 84,96 %
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- finansowaniez budzetu $rodkdw europejskich zczwarta cyfra — 8oraz 15,04 % -
wspoifinansowanie krajowe -z czwartg cyfrg — 9.

6. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia prawidlowo sporzadzone dowody
ksiggowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami Zrédlowymi.
Kazdy dowdd ksiggowy musi odpowiadaé okreslonym wymaganiom wynikajgeym z ustawy
o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawcy lub ustugi podatkiem od towardw
i ustug (VAT) -z ustawy o podatku od towaréw i ustug i przepisow wykonawczych tej ustawy.
Zapisy zdarzen gospodarczych w ksi¢gach rachunkowych ujmuje sig chronologicznie.

7. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco irzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody
ksiggowe wodniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont
z zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.

8. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

- w sposob celowy 1 oszezedny,

- umozliwiajacy terminowy realizacje zadan,

- w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Rozdzial 2
Dokumentowanie wydatkéw, obieg dokumentow i ich sprawdzanie

§ 4. 1. Dokonywane platno$ci powinny by¢ udokumentowane potwierdzong faktura,
rachunkiem, listg ptac.

2. Dowody ksiggowe po zarejestrowaniu wrejestrze prowadzonym przez Przedszkole
w Kleosinie, sprawdzane sg pod wzgledem merytorycznym i opisywane zgodnie z umows.
Nastgpnie przekazywane sa do Referatu Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych
i sprawdzane pod wzglgdem formalnym irachunkowym oraz sporzadzane sg przelewy
bankowe.

3. Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny
byt ich zwiazek z projektem. W przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis
dokumentu moze by¢ sporzadzony na zataczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu
zrodlowego.

4. Realizacja wydatkdéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, na podstawic prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych. Kazdy dowdd ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym.

5. Pod wzglgdem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje kierownik projektu oraz
dyrektor jednostki, ktory dokonuje kontroli tych dokumentow; poswiadeza faktyczne
1 prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte
w dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarty umowg o dofinansowanie projektu, umowa
z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz sprawdza zgodnodé
realizacji projektu z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszeza na odwrocie dokumentu
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klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegblnosci umieszcza datg dokonania
kontroli i wiasnoreczny podpis.

6. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnoéci na sprawdzeniu czy dokument
zawiera cechy dowoddéw ksiegowych, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowdd
ksiegowy jest opatrzony odpowiednig klauzula o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik
dokonania kontroli merytorycznej umoziiwia prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego
w ksiegach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno — rachunkowej jest niedopuszczenie
do zaksiegowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod
wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksiggowe podpisywane sa przez pracownika
Referatu Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych Urzedu Gminy Juchnowiec
Koscielny.

7. Kontrola wstepna polega na sprawdzeniu zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym, kompletnodci irzetelnosei dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych. Kontroli wstepnej dokonuje Gidwny ksiggowy. W ramach
dokonania wstepnej kontroli zgodnie =z art. 54 ust. 1 pkt 3 oraz ust.3 ustawy o finansach
publicznych, dokument do wyplaty kwalifikuje Gtéwny ksiegowy skladajac swoj podpis na
dokumencie.

8. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowia
podstawe do dokonania platnosci. Platnosei dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za
pomoca elektronicznego systemu bankowego z wyodrebnionego rachunku bankowego, na
podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

9. Wszystkie dokumenty zwiazane z finansowa realizacja projektu przechowywane sg
w Referacie Obslugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych Urzedu Gminy Juchnowiec
Koscielny w oddzielnych segregatorach, przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.

Rozdzial 3

Zasady rachunkowosci

§ 5. 1. Zadaniem rachunkowosci jest ewidencjonowanie zdarzefi gospodarczych wedlug
okreslonych zasad zgodnych zprzepisami prawa. Ewidencja ma by¢ jasna, rzetelna
i prawidiowa. Do ewidencji wydatkdw projektu ,,Bajkowe Przedszkole -~ atrakcyjne dia
wszystkich dzieci” wyodrebniona jest oddzielna ewidencja ksiggowa prowadzona systemem
komputerowym, w ktorej bedg zaewidencjonowane wszystkie transakcje zwiazane z realizacja
operacji, dokumenty oryginalne, potwierdzajace dane operacje. b¢dg gromadzone w odrgbnym
segregatorze.

2. Konta syntetyczne i analityczne tworzone beds w miarge potrzeb, podczas realizacji
Projektu, z zachowaniem przyjetych zasad.

3. Przyjmuje sie sposob dekretowania dowodow ksiggowych wedlug wzoru w tabeli ponizej.
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Lp. Rodzaj operacji finansowej Numer konta
Wn | Ma
Ksiegowanie w organie ( j.s.t.)
1. | Przekazanie $rodkéw na realizacje zadania 223-106 133-1
2. | Zrealizowane wydatki na podstawie RB 28S 902-106 223-106
3. | Wplyw $rodkow  z Europejskiego  Funduszu 133-1 901-1-106
Rolnego
4. | Przeksiegowanie na koniec roku 901-1-106 961-106
961-106 502-106
5. | Przeksiggowanie po zatwierdzeniu sprawozdan 961-106 960
finansowych na skumulowany wynik budzetu 960 961-106
Ksiggowanie w jednostce budzetowej dochody ( Urzad Gminy)
L. | Zaksiggowanie na dochody w jednostce srodkéw 800-1-106 720-106
na podstawie PK, ktére wplynely do Budzetu
Glownego
2. | Przeksiegowanie dochodéw na koniec roku na 720-106 860-1-106
wynik finansowy
3. | Przeksiggowanie wyniku finansowego po 860-1-106 800-1-106
zatwierdzeniu sprawozdan finansowych
Ksi¢gowanie w jednostce budzetowej wydatki ( Przedszkole w Kleosinie)
1. | Wplyw Jdrodkdéw do jednostki z budzetu na 130-11 223
realizacje inwestycii
2. | Ewidencja ksiggowa faktur, rachunkow, list ptac | 401/402/404/40 | 201/229/231
5 {kontrahent)
225/229
231
3. | Zaptata faktur, rachunkéw, przelew wynagrodzen, 201 130-12
potracen od wynagrodzen, skladek ZUS (kontrahent)
225/229/231
4. | Przeksiggowanie na wynik finansowy na koniec 860 401/402/404/4
roku 05
3. | Przeksiggowanie wydatkéw na koniec roku 223 800
Konta pozabilansowe
1. | Wydatki strukturalne 975
2. | Zaangazowanie wydatkow budzetowych 998
3. | Réwnowartos¢ zrealizowanych wdanym roku 998
wydatkéw budzetowych
4. | Planowane wydatki budzetu 980
5. | Planowane wydatki ze $rodkéw UE 982
6. | Rozliczenie wkladu wiasnego niepienicznego 952




Unia Europejska | # "+
Europeiski Fundusz Spoteczny et

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rozdzial 4

Plan kont Projektu ,,Bajkowe Przedszkole — atrakcyjne dla wszystkich dzieci”
1. Konta budzetn gminy
Konta bilansowe

133 -1 Rachunek budzetu

223 -106 Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 -1-106 Dochody budzetu

902 -1- 106 Wydatki budzetu

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 - 106 Wynik wykonania budzetu

Konto 133 - 1 Rachunek budzetu

Konto 133-1 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu, shuzacym do obstugi finansowej projektu. Zapisy na koncie 133-1 dokonywane s3
wylacznie na podstawie dowodow bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci
banku. Na stronie Wn konta 133-1 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek
budzetu.

Konto 901 - 1 - 106 Dochody budzetu

Konto 901-1-106 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901-1-106 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961- 106, Na stronie Ma konta 901-1-106
ujmuje sie dochody budzetu pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,
w korespondencji z kontem 133-1. Analityka do konta 901-1-106 jest prowadzona
z oznaczeniem klasyfikacji budzetowe] 1 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochodow
budzetu wedhug planu finansowego. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
901-1-106 przenosi sie na konto 961-106. '

Konto 902 - 106 Wydatki budzetu

Konto 902-106 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902-106 ujmuje si¢ wydatki zwigzane z realizacjg projektu w korespondencji
z kontem 223-106, gdzie przeksiggowuje sie wydatki wynikajace z okresowych sprawozdan
Rb 28 S. Na stronie Ma konta 902-106 ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy wydatkdw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961-106.

Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia ub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu. W szczegdinosci na stronie
Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
odpowiednio przeniesienie sald kont 961-106. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo
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Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - 106 Niedob6r lub nadwyzka budzetu

Konto 961-106 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu. czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-106 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902-106. Na koniec roku konto 961-106 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma, Saldo
Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961-106 przenosi sie na konto
960.

2. Konta jednostki budietowej (UG)

Zesp6l 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - 106 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
Zespo6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-1-106 Fundusz jednostki
860-1-106 Wynik finansowy

3. Konta jednostki budzetowej (Przedszkole w Kleosinie)

Zespél 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130-11 Rachunek bankowy projektu ,,Bajkowe Przedszkole — atrakcyjne dla wszystkich dzieci”
(wptywy)

130-12 Rachunek bankowy projektu ,.Bajkowe Przedszkole — atrakcyjne dla wszystkich dzieci”
(wydatki)

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 Pozostate rozrachunki

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Uslugi obce

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
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Zespoét 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki
860 Wynik finansowy

Konto 130-11/130-12 "Rachunek projektu ,Bajkowe Przedszkole — atrakeyjne dla
wszystkich dzieci"

Konto 130-11/130-12 shuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu realizacji projektu ,Bajkowe przedszkole — atrakcyjne dla wszystkich
dzieci™ ujetego w planie finansowym jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy
$rodkow pienieznyeh otrzymanych na realizacje projektu w korespondencji z kontem 223. Na
stronie Ma konta ujmuje sie zrealizowane wydatki projektu zgodnie z planem finansowym
jednostki, w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow: 1, 2, 4 lub 7. Zapisy na koncie
s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢
petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. Na koncie 130-11/130-12 obowiazuje
zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do bigdnych zapisoéw, zwrotow nadplat,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130-11/130-12 moze
wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku bankowym
projektu.

Konto 201 (kontrahent) "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201- stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt iushig, Ewidencja do konta 201 jest powiazana z wykazem kontrahentéw
i zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wediug
poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw projekiu”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow projektu
..Bajkowe przedszkole — atrakcyjne dla wszystkich dzieci”. Na stronie Wn konta 223 ujmuje
sie przelewy $rodkow pienieznych na pokrycie wydatkow projektu w korespondencji z kontem
130. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegélnosci okresowe wplywy srodkéw
pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw projektu, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywa¢é saldo Ma, kt6re oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw projektu.

Konto 225 "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z US ztytulu podatkéw potraconych od
wynagrodzen pracownikéw GQOPS. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty
do US, a na stronie Ma - zobowigzania wobec US z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od
osédb fizyeznych. Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosei i zobowigzan z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.
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Konto 229 *"Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegdlnosei z tytulu ubezpieczen spolecznych izdrowotnych. Na stronie Wn konta
229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate izmniejszenie zobowigzan, ana stronie Ma -
zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznoéci z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sa
dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami tinnymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat wynagrodzen zwigzanych z realizacja projekiu .Bajkowe przedszkole —
atrakcyjne dla wszystkich dzieci”. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci
wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzeti oraz potracenia wynagrodzen obcigzajgce
pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanow naleznosci izobowiazan ztytulu wynagrodzen i éwiadezen zaliczanych do
wynagrodzeti. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzer.

Konto 240 "Pozostale rozrachunki™

Konto 240 stuzy do ewidencji nalezno$ci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencjg na
kontach 201-234. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz
splatg i zmniejszenie zobowiazaf, ana stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznodci iroszezen. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta
240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw, roszczet irozliczen z poszczegblnych
tytwléw, Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowiazan,

Konto 401 " Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele realizacji projektu
Bajkowe przedszkole — atrakcyjne dla wszystkich dzieci”. Na stronie Wn konta 401 ujmuje
si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatdw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniestonych w ciggu roku kosztow na konto 860.

Konto 402 "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytuhu ustug obeych wykonywanych na rzecz realizacji
projektu ,.Bajkowe przedszkole — atrakcyjne dla wszystkich dzieci”. Na stronie Wn konta
402 uimuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, ana stronie Ma konta 402 yjmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.
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Konto 404 "Wynagrodzenia"

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzefi z pracownikami w celu realizacji
projektu ,Bajkowe przedszkole — atrakcyjne dla wszystkich dzieci”. Na stronie Wn konla
ujmuje sie kwote naleznego wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty
uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnodel podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz
na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia®

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw ztytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig
poniesione koszty z tytulu ubezpieczeni spoltecznych i §wiadczen na rzecz pracownikow. Na
stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie tych kosztéw, a na dzien bilansowy przenosi sig je
na konto 860.

Konto 800 - "Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réownowartoéci majatku trwalego i obrotowego jednostki tich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwickszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegOlnosel przeksiggowanie straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860. Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: przeksiggowanie
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860, przeksiggowanie, pod data sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkoéw $rodkéw europejskich zkonta 227. Ewidencja
szezegbtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego
na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami
zespotu 4, kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢
w koficu roku obrotowego sume uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegdlnymi
kontami zespotu 7. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku
nastepnym na konto 800.

4, Konta pozabilansowe

Konto 975 - "Wydatki strukturakne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartoéci zrealizowanych wydatkow strukturalnych projektu
.Bajkowe przedszkole - atrakcyjne dla wszystkich dzieci”.. Ewidencja prowadzona jest wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw w odpowiednim
sprawozdaniu,




*
PR

Unia Europejska |
Europejski Fundusz Spotecany et

Fundusze
Eurcpejskie
Program Regionalny

Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie rownowarto$¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetu. Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci
planu finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 "Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego™

Konto 998 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na stronic Wn konta
998 ujmuje sie réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku
budzetowym, réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku
nastepnego. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosc
uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkow budzetowych wroku biezgcym. Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego. Na koniec roku konto
998 nie wykazuje salda.

Konto 952 "Rozliczenie wkladu wlasnego niepieni¢znego"

Dla celéw projektu pn. ,,Bajkowe przedszkole - atrakcyjne dla wszystkich dzieci" wprowadza
sie konto pozabilansowe o numerze 952 pod nazwa ,Rozliczenie wkladu wiasnego
niepienieznego”. Zapisy na tym koncie bedg podstawa do rozliczania wkladu wilasnego
nicpienigznego przy sporzadzaniu wniosku o platnosé. Wzoér druku rozliczenia stanowigcy
dowdd ksiegowy stanowi zalgcznik nr | do instrukeji.

Rozdzial 5
Zasady gromadzenia i przechowywanie dekumentacji Projektu

§ 6. Oryginaly dokumentow finansowych przechowywane sg w Referacie Obshugi Finansowej
Jednostek Organizacyjnych Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny przez okres 5 lat.
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Zatacznik Nr 1 Instrukeji

Os$wiadczenie nr ..... dotyczace wysokosci wkiadu wlasnego niepieni¢inego

O$wiadczam, iz zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu , Bajkowe
przedszkole - atrakcyjne dla wszystkich dzieci” nr RPO.03.01.03-20-0002/15 w okresie
rozliczeniowym od ...... do ...... wniesiono wklad wlasny niepieni¢zny w lgcznej kwocie
.............. wedlug wyszczegolnienia:

Nr | Rodzaj | Nazwa | Jm. | Liczba | Stawka [Razem za Razem | Razem
zadania/  wkladu ' zadania ! jednostek zadanie . liczba | cale
poz. ~ jednostek zadanie

i

| i




