) ZARZADZENIE NR 148/2008
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY
z dnia 03 pazdziernika 2008r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Juchnowiec
Koscielny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 1. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza sie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Juchnowiec
Kodcielny nastgpujacej tresct:

I. W § 11 punkt 1 podpunkt 3 i 4 otrzymujq brzmienie:

3. Referat Planowania Przestrzennego.
4. Referat Mienia Komunalnego.

. W § 11 punkt 1 dodaje sie podpunkt 10 o tresci:
10. Referat Inwestycii.
1. W § 12 punkt 1 podpunkt 3 i 4 otrzymuja brzmienie:

3. Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego.
4. Kierownik Referatu Mienia Komunalnego.

IV. W § 12 punkt 1 dodaje sie podpunkt 10 o tresci:
10. Kierownik Referatu Inwestycji.
V. § 13 otrzymuje brzmienie:

Obowiazki Kierownikéw Referatu Organizacyjnego, Spraw O§wiatowych i
Spraw Obywatelskich, Urzedu Stanu Cywilnego, Referatu Finansdw, Podatkow |
Budzetu, Referatu Planowania Przestrzennego, Referatu Mienia Komunalnego,
Referatu Inwestycji, Referatu Drég i Transportu, Referatu Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska oraz Referatu ds. Promocji i Rozwoju sq okreslone zakresem dziatania
wlasciwego Referatu oraz pelomocnictwem Wojta do wydawania decyzjt
administracyjnych, a takze okreslonych w zakresach czynnosci.



V1.§ 19 ctrzymuje brzmienie:

1. Do zadan Referatu Planowania Przestrzennego nalezy:
1) W zakresie zagospodarowania przestrzennego, a w szczegolnosei:

a) przygotowanie materiatéw do studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego Gminy,

b) przygotowanie materiatdéw niezbednych do sporzadzania projektow
planéw zagospodarowania przestrzennego,

¢) koordynacja i obstuga dziatan zwiazanych z uzgodnieniami projektu
planu oraz wprowadzaniem zadan rzadowych do miejscowych planéw
zagospodarowania przesirzennego,

d) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i
przygotowanie wynikow tej oceny oraz analiza wnioskéw w sprawach
sporzadzania lub zmiany planu zagospodarowania przestrzennego,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z roszczeniami finansowymi i optaty
planistyczng wynikajacymi z ustalen planéw zagospodarowania
przesirzennego,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz prowadzenia rejestru decyzji o warunkach
zabudowy 1 zagospodarowania terenu,

g) przechowywanie planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
wydawanie odpisow, wyrysow, zaswiadczen 1 informacji,

h) analiza wydawanych przez inne organy administracji orzeczen oraz
analizowanie ich zgodnosci z ustalonymi warunkami zabudowy i
zagospodarowania terenu,

1) przygotowywanie projektow dotyczacych pozyskiwania terenéw
przewidzianych pod inwestycje oraz koordynacja zadan inwestycyjnych
gminy 1 imwestorow zewnetrznych.

2) Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do realizacji projektow
wspotfinansowanych z funduszy europejskich.
2. Referat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - ,,PP”.

VII. § 20 otrzymuje brzmienie:

1. Do zadan Referatu Mienia Komunalnej nalezy:
1) Prowadzenie spraw zwiazanych z oSwietleniem ulic i rozliczeniem zuzycia
energii,
2) Ewidencja odwietlenia, analizowanie i zgtaszanie potrzeb w zakresie
oswietlenia drog 1 ulic,
3) Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka komunalna 1 lokalowa, a w
szczegdlnosei:
- a) administrowanie, gospodarowanie i zarzadzanie lokalami mieszkalnymi 1
uzytkowanymi oraz nieruchomosciami budynkowymi, -
b) prowadzenie ksiag obiektow budowlanych, / /,/ ,
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¢) ustalanie stawek czynszéw i optat za lokale 1 nieruchomosci budynkowe,

d) nadzo6r nad utrzymaniem tadu i porzadku w budynkach 1 wokot nich,

e) przyeotowywanie umow na uzytkowanie,

f) zaopatrzenie budynkdw komunalnych w wode, energie elektryczna,

61”1@1016 cieplng, gazowas itp.,

g) przygotowywanie propozycji dzialan niezbednych do rozwiazywania
ioi\aiowych probleméw mieszkaniowych ze szczegolnym
uwzglednieniem potrzeb w zakresie mieszkan socjalnych,

h) zamiany lokali, przyznawania lokali mieszkalnych, w tym socjalnych
i zastgpczych,

1) sprawowanie zarzadu nieruchomosciami wspbélnymi, egzekucji w

w sprawach lokalowych 1 usuwania skutkéw samowoli lokalowej,

j) tworzenie i1 utrzymywanie terenéw zielonych,

k) utrzymanie 1 konserwacja pomnikéw oraz tablic pamiatkowych,

1) sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami bedacymi Pomnikami
Pamieci Narodowej

4y Nadzor nad dueﬁalnosma firm wykonujacych ustugi komunalne.

5) Nadz6ér nad utrzymaniem budynkoéw komunalnych 1 piecza nad sprawnoscia
dziatania urzadzen technicznych w tych budynkach.

6) W zakresie geodezji 1 kartografii:

a) prowadzenie spraw z zakresu podzialOw 1 rozgraniczen
nieruchomosct,

b) okazywanie na gruncie granic nieruchomosci zbywanych przez Gmine,

¢) prowadzenie spraw zwiazanych z nazewnictwem ulic, placéw oraz
nadawanie numeréw porzadkowych nieruchomosciom,

d) planowanie, zlecanie i odbidr robét geodezyjno-kartograficznych oraz na
wniosek Referatu Drog 1 Transportu 1 Referatu Inwestycji.

e) prowadzenie spraw w zakresie scalania 1 podziatu gruntéw na obszarach
objetych skoncentrowanym budownictwem jednorodzinnym,

) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong znakéw geodezyjnych

1 budowli triangulacyjnych,

g) prowadzenie spraw dotyczacych przejmowania przez Gming od
przedsiebiorstw gruntéw zabudowanych pod budynkami nm%humymz
wraz z towarzyszacymi obiektami infrastruktury techniczne;j,

h) przygotowywanie wnioskéw o przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych
na cele nierolnicze 1 nielesne.

7) Potwierdzanie powierzchni uzytkowej 1 wyposazenia technicznego
budynkéw stanowiacych zasoby komunalne Gminy, osobom ubiegajacym sie
o przyznanie dodatkéw mieszkaniowych przy udziale mspektorow z

uprawnieniami budowlanymi.
8) Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki mienia komunalnego:

a) pfowadzenie spraw dotyczacych komunalizacji mienia Skarbu Panstw
nabywania gruntéw i zasobu oraz zamiany gruntow,

b) sprzedaz lub przekazywanie gruntow w uzytkowanie wieczyste, !

dzierzawe lub najem,



¢) przekazywanie w zarzad gruntéw komunalnych jednostkom
organizacy jﬂy"ﬁ nie posiadajgcym 0sobowosci prawne],

d) ) sprawowanie kontroli wykonywania prawa uzytkowania i zarzadu,

e) rozwigzywanie umow uzytkowania wieczystego, dzierzawy hub najmu
oraz wygaszanie prawa uzytkowania i zarzadu,

f) korzystanie prze7 Gming z prawa pierwokupu,

g) sprzedaz lokali mieszkaniowych i uzytkowych oraz sprzedaz lub oddanie
W uayz’i\owame wieczyste utamkowej czesci gruntu,

h) przekazywanie garazy najemcom, ktdrzy je wybudowali na podstawie
pozwolenia na budowe wraz z oddaniem w uzytkowanie wieczyste
gruntu,

1) aktualizacja cen gruntéw oraz naliczanie oplat za uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie 1 zarzad,

9) Uzgadnianie dokumentacji projektowej zadan inwestycyjnych gminy i
inwestoréw zewngtrznych, zgodnie z decyzjami o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu w zakresie infrastruktury sieciowej.

10) Naliczanie optat adiacenckich z tytutu podziatu gmmow oraz z tytutu
wzrostu wartosci nieruchomosdct w wyniku realizacji inwestycji
infrastrukturalnych.

11) Przygotowywanie dokumentacji i realizacja projektow wspéHinansowanych
z funduszy europejskich.

2. Referat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - ,, MK,

VIII. Dodaje sie § 20a o brzmieniu:

1. Do zadan Referatu Inwestycji nalezy:

1) Prowadzenie spraw inwestycji wiasnych Gminy zleconych Grminie oraz
inwestycji z udziatem inicjatyw $rodowisk lokalnych w zakresie drég
publicznych, gospodarki komunalnej, mieszkan socjalnych, oswiaty, kuitw Y,
zdrowia 1 opieki spotecznej, kultury fizycznej, turystyki i rekreacji, a
szczegblnosei:

a) przygotowanie planow zamierzen inwestycyjnych,

b) przygotowywanie propozycji projektu planu inwestycji do budzetu gminy na
dany rok,

¢) wspoéiudziat w opracowywaniu projektéw planéw finansowania budowy
inwestycjl gminnych,

d) ustalenie zakresu opracowan projektowych niezbednych do realizacji zadan
w poszczegoinych latach,

¢) przygotowywanie i przeprowadzanie, w trybie ustawy Prawo zamdwien
publicznych, wyboru wykonawcow prac projektowych, robét budowlano -
montazowych i nadzoru inwestorskiego nad realizacjg robdt,

f) przygotowywanie do zawarcia wmow o prace projektowe, realizacje robot,
sprawowanie nadzoru auiors%jego i inwestorskiego,

o) egzekwowanie wiasciwego 1 terminowego wykonania tych uméw oraz ich 1
rozliczanie,
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1) uzyskiwanie decyzji administracyjnych niezbednych d wiasciwego
prowadzenia procesu pzzvootowcmzaﬂeahzaay Inwestycii,

i) wspéipraca z Referatami Urzedu, odpowiedzialnymi za prawidiowe
funkcjonowanie infrastruktury, w bps} nieniu warankow technicznych

stawianych przez nie w i mkuc opia a dokumentacji oraz ocena
kompletnosci doku nemacgi i uzgodnien,
1) wspblpraca z nadzorem inwestorskim nad realizacja inwestycji,

n_;

uczestniczenie w prz k“zywama placu budowy, odbiorach czgsciowych,

concowych oraz przekazywaniu inwestycji uzytkownikom, przegladach
gwarancyjnych,

k) sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji inwestycji,

) przygotowanie dokumentacji i realizacja inwestycji wspoifinansowanych z
funduszy europejskich,

1) prowadzenie 1 ‘Ead,‘ orowanie remontéw 1 napraw mienia komunalnego Gminy
— na wniosek Referatu Mienia Komunalnego,

m) nadz6r nad funkcjonowaniem 1 usuwaniem awaril sieci wodociggowej |
kanalizacyjne;.

2) Wspdipraca z Referatem Finanséw, Podatkéw 1 Budzetu w zakresie
klasyfikacji wydatkéw na modernizacije budynkow podatnikéw, w celu
przyznania ulg inwestycyjnych.

3) Prz ei;azyv\, anie informacji o zakonczonych inwestycjach infrastruk

do Referatu Mienia Komunalnego, celem naliczenia oplat adiacenckich.
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§2

Przekazanie spraw pomiedzy Referatami winno nastapi¢ zgodnie z podzialem zadan
wyszczegblnionym w § 1 niniejsz g arzadzenia do dnia 31 pazdziernika 2008 roku

12 podstawie protokotow przekazania p OWa.Q/ony«"h Spraw, wedi*ucr jednolitego
rZeCZOWeg0 wykazu akt.
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Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatow: Pl
Przestrzennego, Mienia Komunalnego 1 Inwestycjl.




