ZARZADZENIE NR 114/2008
Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny

7z dnia 11 kwietnia 2008 1.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Juchnowiec Koscielny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 2008r. ‘0 samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Juchnowiec Koscielny, nastepujacej tresci:

1. w § 10 Regulaminu Organizacyjnego dodaje sie punkt 6 o brzmieniu:

Do zadan Stanowiska ds. kadrowych nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu i kierownikow jednostek
organizacyjnych,

2) prowadzenie spraw z zakresu przestrzegania dyscypliny pracy w Urzedzie,

3) planowanie i gospodarka funduszem plac,

4) przygotowywanie materialow umozliwiajacych podejmowanie czynnosci z
zakresu prawa pracy,

5) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow,

2. w § 10 Regulaminu Organizacyjnego dodaje punkt 7 o brzmieniu:
Stanowisko ds. kadrowych w zakresie wykonywania zadan stuzbowych podlega
bezposrednio Wéjtowi , ktéry nadzoruje jego prace; przy znakowaniu spraw uzywa

symbolu "KD"”

3. w § 16 Regulaminu Organizacyjnego punk 1 ust. 2 skresla sie .

82

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi — Referatu Organizacyjnego,
Spraw Oswiatowych i Spraw Obywatelskich

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




