ZARZADZENIE NR ORG.0050.317.2013
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 13 listopada 2013 r.

w sprawie Regulamin procedury wylonienia wykonawcey przy udzielaniu zaméwienia
publicznego, w trakcie realizacji dzialan wspolfinansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej

* w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 Euro

Na podstawie art. 30 ust. I ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t].
Dz. U.z 2013 r. poz. 594, poz. 645) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 1. poz. 885, poz. 938) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1, Zatwierdzam Regulamin procedury wylontenia wykonawey przy udzielaniu zamowienia
publicznego, w trakcie realizacji dziatan wspétfinansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, ktérych wartosé nie przekracza wyrazone] w ziotych réwnowartosci
kwoty 14.000 Euro.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Zastgpcy Wojta, Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi
Gminy.

§ 3. W zakresie regulowanym niniejszym zarzadzeniem wylqczone jest stosowanie postanowien
Zarzadzenia nr ORG.120.2.2012 Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 17 stycznia 2012 r.
w sprawie Regulaminu udzielenia przez Gming Juchnowiec Koscielny zaméwiefl, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zotych réwnowartosci kwoty 14.000 Euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
ORG.0050.317.2013

Wojta Gminy Juchnowicec Koscielny
z dnia 13 listopada 2013 r,

Regulamin procedury wylonienia wykonawcy przy udzielaniu zaméwienia publicznego,
w trakcie realizacji dzialan wspolfinansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowiske, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartoesci kwoty 14.000 Euro.

§ 1. Wszystkie umowy musza byC zawierane wsposéb zapewniajacy wydatkowanie
publicznych $rodkdéw w sposob celowy, oszczedny iefektywny (4. zapewniajacy osiagnigcie
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych cenach) zachowujac przy tym forme pisemna,
z uwzgledmeniem wylgcezen, o ktérych mowa w § 5.

§ 2. Przed udzieleniem zamowien nalezy dokonac oszacowania warto$ci zamowienia. Podstawa
ustalenia wartosci umowy jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.

§ 3. Umowy o wartodct przekraczajace kwote 2.000 zh, bez podatku od towardéw iustug, do
ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien publicznych
powinny by¢ zawierane w formie pisemnej, z uwzglednieniem konieczno$c1 dokonania rozeznania
rynku. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé okolicznosci
uzasadniajace koniecznos¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku w formie
pisemnego wyjasnienia pozostawionego w dokumentacji danego zaméwienia.

1) Rozeznanie rynku przeprowadza sie w szczegdlnosci poprzez:

a) wysylanie: droga pocztows, e-mail, faks tub osobiste dorgczenie zapytania ofertowego do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,

b) umieszczenie na stronie internetowej zamawiajacego zapytania ofertowego.
2y W zapytaniu oferowanym powinno sig znalez¢ co najmniej:

a) okresleme zamawiajacego,

b} opis przedmiotu zamdwienia,

¢} termin wykonania zamdwienia,

d) sposob, miejsce oraz termin skladania ofert,

¢) kryteria oceny ofert,

f) termin skladamia ofert.
3) Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegolnosci:

a) zapytanie ofertowe skierowane do potencjainych wykonawcow (badz potwierdzenie
umieszczenia zapytania na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami. Wymog
przeprowadzenia rozeznania rynku bedzie spehniony, gdy zostang zlozone co najmniej dwie
wazne oferty, lub wodpowiedzi na zamieszczone na ogodlnodostepnej stronie internetowej
zapytanie ofertowe zlozona zostanie tylko jedna, wazna oferta,

b) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencialnych wykonawcéw — co
najmniej dwie wazne oferty,
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c) dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme pisma,
faxu, wydruku listu elektronicznego, strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajace date wydruku), oferty lub informacji handlowe] przestane;
przez wykonawcdw z wlasneg) inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie
rozmow  telefomicznych  z potencjalnymi  wykonawcami nie bedzie uwznawana
za dokumentowanie rozeznaria rynku.

4) Wymog rozeznania rynku mie ma zastosowania do indywidualnych form, podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wiecej niz
5 pracownikéw beneficjenta.

§ 4. Umowy o wartosct nie przekraczajacej kwoty 2.000 2t bez podatku od towaréw i ustug
powinny by¢ zawierane w formie pisemnej, z wylaczeniem wymogu dokonania rozeznania rynku.

§ 5. 1. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dia ktérych ogdinie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup
biletéw). W takim przypadku nalezy uprawdopodobnié zawarcie umowy, w szczegdInosci poprzez
przedstawienie dowodu ksiegowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowoséci. Zakres zamowienia
nalezy potwierdzic wszczegdlno$ci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczace] zlecenia
zaméwienia. W przypadku szkolen nalezy zachowa¢ program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk
z dokumentow w wersji elektronicznej).

2. Przez umowy, dla ktorych ogélnie przyjeta prakiyka jest zawieranie dane] umowy
bez zachowania formy pisemnej rozumie sie w szczegblnosci umowy dotyczace form podnoszenia
kwalifikacji, w przypadku ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5.000 zt bez podatku
od towardw 1 ustug.

§ 6. Przestrzeganic  wymogéw  regulaminu  powinno by¢ udokumentowane (m. in.
przechowywane powinny by¢ dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np. zapytanie
ofertowe, oferty, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy).
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