Sposob doreczania dokumentow elektronicznych do Urzedu Gminy
Juchnowiec Koscielny

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzes$nia 2011 roku w sprawie
sporzadzania pism w formie dokumentow elektronicznych, doreczania dokumentéw
elektronicznych oraz udostgpniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentoéw elektronicznych
(Dz.U. Nr 206, poz. 1216) Urzad Gminy Juchnowiec Kos$cielny informuje o sposobach
dorgczania dokumentow w postaci elektroniczne;.

I. Adres elektronicznej skrzynki podawczej (ESP), za pomoca ktorej mozna doreczad
dokumenty elektroniczne do urzedu:

Elektroniczna Skrzynka Podawcza Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny

W celu ztozenia wniosku do Urzedu konieczne jest posiadanie bezplatnego konta
uzytkownika na platformie ePUAP. Skuteczne dorgczenie dokumentow potwierdzane
jest automatycznym wydaniem urzedowego poswiadczenia przedtozenia (UPP).

II. Adres poczty elektronicznej urzedu, za pomoca ktorej mozna dorgecza¢ dokumenty
elektroniczne (bez potwierdzania UPP):
sekretariat@juchnowiec.gmina.pl

II1. Dostarczenie dokumentéw osobiScie - w godzinach pracy urzedu w Sekretariacie
Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny przy ul. Lipowej 10 w Juchnowcu Kos$cielnym
na nastepujacych nosnikach danych:

a) dyskietka 1,44 MB;

b) pamig¢ masowa USB 1.1, 2.0 lub 3.0;

c) ptyta CD/DVD.

Wymienione no$niki musza mie¢ mozliwos¢ zapisu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru,
w przeciwnym wypadku klientowi wystawione zostanie UPP w postaci papierowe;j.

Wymagania dla dokumentow elektronicznych dostarczanych do Urzedu:

1. Dokumenty elektroniczne musza by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem
cyfrowym w formacie Xades-Bes lub profilem zaufanym ePUAP - zgodnie z art. 20a
ustawy o informatyzacji podmiotow realizujacych zadania publiczne.

2. Wielko$¢ dorgczanego dokumentu wraz z wszystkimi zatacznikami dotaczanymi
do jednego formularza nie moze przekroczy¢ SMB — w przypadku dorgczania
via ESP.

3. Dokumenty lub nos$niki zawierajace oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie
odrzucane i nie zostana rozpatrzone.


http://epuap.gov.pl/kup/searchContentServlet?nazwaOpisu=Skargi,+wnioski,+zapytania+do+urzedu&idPodmiotu=200205
mailto:sekretariat@juchnowiec.gmina.pl

Formaty danych, w jakich zapisuje si¢ zalaczniki dodawane do pism okresla zalgcznik
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych, dorg¢czania dokumentow

elektronicznych oraz udostgpniania formularzy, wzoréow i kopii dokumentow
elektronicznych
Format
danych Zastosowanie formatu Organizacja ustalajaca format Norma
sformatowany tekst lub
sformatowany  tekst z
.doc grafika Microsoft Corporation
sformatowany tekst lub
sformatowany tekst z
.docx grafika Microsoft Corporation
gif grafika rastrowa CompuServe
ISO/IEC
Jpg (-jpeg) | grafika rastrowa Joint Photographic Experts Group 10918
Organization for the Advancement
of Structured Information Standards
.0ds arkusz kalkulacyjny (OASIS) ISO 26300
sformatowany tekst lub|Organization for the Advancement
sformatowany  tekst z|of Structured Information Standards
.odt grafika (OASIS) ISO 26300
sformatowany tekst lub
sformatowany  tekst z ISO/IEC
pdf grafika Adobe Systems Incorporated 32000
ISO/IEC
.png grafika rastrowa 15948
1tf sformatowany tekst Microsoft Corporation
.SVg grafika wektorowa W3C
Aif (Ltiff) grafika rastrowa Adobe Systems Incorporated
ISO/IEC
Axt niesformatowany tekst 10646
Xls arkusz kalkulacyjny Microsoft Corporation
XIsx arkusz kalkulacyjny Microsoft Corporation
xml sformatowany tekst W3C

Akceptowane i stosowane struktury dokumentow elektronicznych:

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 pazdziernika 2005 r.

W sprawie minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych

(Dz. U. Nr 212

poz. 1766) Urzad Gminy Juchnowiec Kos$cielny akceptuje nastgpujace struktury dokumentoéw
elektronicznych:




PROTOKOLY KOMUNIKACYJNE I SZYFRUJACE UMOZLIWIAJACE
WYMIANE DANYCH Z INNYMI SYSTEMAMI TELEINFORMATYCZNYMI
UZYWANYMI DO REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

Nazwa normy,

Nazwa Oryginalna Organizacja standardu lub
Lp skrécona pelna nazwa Opis protokolu okreslajaca dokumentu
" | protokotu oraz protokolu norme lub normalizacyjnego
jego wersja standard albo
standaryzacyjnego
1 2 3 4 5 6
1. |Do wymiany danych z systemami teleinformatycznymi stosuje si¢ co najmniej jeden
Z nastepujacych protokolow:
11 IP _ Internet Protokpl ' IETE REC 0791
wersja 4 Protocol komunikacyjny dla
Internetu
12 | Tcp Transmission | Strumieniowy IETE RFC 0793
protokot
Control Protocol K - .
omunikacyjny
13 | HTTP Hypertext Protokot 1 prp RFC 2616
wersja 1.1 Transfer komunikacyjny sieci
Protocol WWW
5 Do wymiany danych z systemami teleinformatycznymi prowadzonej w formie komunikacji
" | pomigedzy klientem i serwerem poczty elektronicznej stosuje si¢ co najmniej jeden
Z nastepujacych protokolow:
RFC 2045
RFC 2046
Simple Mail RFC 2047
Transfer i;%ﬁﬂl;?gcyjne RFC 2048
2.1 | SMTP/MIME |Protocol/ Multi- wysviania boczt IETF RFC 2049
Purpose Internet eIZk?[Ironicz%e' y RFC 2231
Mail Extensions J RFC 2646
RFC 2821
RFC 2822
RFC 3023
3. | Do szyfrowania wymiany danych z systemami teleinformatycznymi stosuje si¢ co najmniej
jeden z nastepujacych protokolow:
Secure Sockets .
SSL Protokét szyfrujacy
31 |\wersja 3rTLs #aye” dla sieci WWW IETF RFC 2246
ransport Layer
Security
39 S/IMIME Secure Multi- Protokoét szyfrujacy IETE EE% ;gg;
= |wersja 3 Purpose Intgrnet dla poczty REC 2633
Mail Extensions |elektronicznej REC 3369
4, Do wymiany danych z systemami teleinformatycznymi w zakresie innych uslug sieciowych
stosuje si¢ co najmniej jeden z nastepujacych protokolow:
Protokot
. komunikacyjny
41 | DNS Domain Name | 4 viedzialny za | IETF RFC 1035
System ) .
odnajdywanie,
informacji o adresach
IP
42 | FTP File Transfer Protokot przesytania | IETF RFC 959

Protocol

plikow




