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Zalacznik Nr 6 do Regulaminu
Kontroli Wewngtrznej w Urzedzie
Gminy Juchnowiec Koscielny oraz
jednostkach organizacyjnych gminy

PROTOKOL

kontl‘Oli essssssssseee (Uwaga! Wpisaé odpowiednio: problemowej, kompleksowej, sprawdzajqcej)
przeprowadzonej W ceeeeeccecennnees (Wpisaé nazwe jednostki organizacyjnej)

NIP oo (jednostki kontrolowanej):

Kontrolg przeprowadzit inspektor d/s. kontroli wewnegtrznej ...........ccceeveveeeeieennennne. (imig i nazwisko
inspektora) Z e , dziatajacy na podstawie upowaznienia
Nr ....., do przeprowadzenia kontroli wydanego przez W¢jta Gminy Juchnowiec Koscielny w okresie
.......... od ... do ...... 20... r., z wylaczeniem dni: ............cccee.... 20 1

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach: str.

[. Ustalenia ogdlnoorganizacyjne

II. Funkcjonowanie: kontroli WEWNGZIE] suuwswsssimmusisusnansssssssnssssssonssisssas dossss svvnsssssinisssnsanessnosson shrs
III. Ksiggowos¢ i sprawozdawczos¢ budzetowa
IV. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki

V. Wydatki budzetowe

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE
1. Dane ogolne

1.1. Stanowisko kierownika jednostki .......... zajmuje Pan ... o3 P IO r. zatrudniony
NA POASTAWIE .ot zdnia ..o T

Z-ca kierownika jednostki jest Pan ..........c.ccceviieiiiiiniinnnnn, zatrudniony od dnia na podstawie
...................................................................................... ZdNi8.cevsmismes T

Glownym ksiggowym jest od ................ f: PAfll wsssmmsmssmromios zatrudniona na podstawie
......................................................................................... zdnia......cccoee 1

1.2. W jednostce kontrolowanej byta przeprowadzana kontrola w zakresie gospodarki finansowej
PIZEZ: e W ZaKI@SI®. ..o .




Oy. &157-folto

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

2.1. Organizacj¢ i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej .................... okresla
Regulamin organizacyjny przyjety dnia .........ccceceevvnnens . Z § ... Regulaminu wynika, ze w sktad
jednostki  kontrolowanej  wchodzi  ............... komodrek  organizacyjnych —  referatow
OTAZ oo samodzielnych stanowisk pracy. Na dzien kontroli w jednostce kontrolowanej
zatrudnionych bylo ................... pracownikow. Sprawy bedace przedmiotem kontroli prowadzi
referat finansowo-ksiggowy, w ktorym zatrudnionych jest ..........ccce..... pracownikéw. Bezposredni
nadzor na praca referatu sprawuje glowny ksiegowy.

3. Przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke finansowa
3.1. W kontrolowanej jednostce obowiagzywaly nastgpujace przepisy wewnetrzne, majace zapewnic
prawidlowa gospodarke finansowg — wprowadzone postanowieniem kierownika jednostki Nr ..... / ......

— Instrukcja obiegu i kontroli dokumentdéw ksiggowych, stanowiaca Zatacznik Nr 1,

— Instrukcja ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania, stanowiaca Zatacznik Nr 2,
— Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej, stanowiaca Zatacznik Nr 3,

— Instrukcja inwentaryzacyjna, stanowiaca Zalacznik Nr 4,

— Zaktadowy plan kont, stanowigcy Zatacznik Nr 5.

II. FUNKCJONOWANIE KONTROLI WEWNETRZNEJ

1.1. Zgodnie z postanowieniami Regulaminu organizacyjnego ...........c.cccceeenne. , stanowigcego
vt £ 1674 1110 [0 SRS (3 11 V7 O roku kontrole wewnetrzna (funkcjonalng)
sprawujg z racji petnionych funkcji:
— kierownik jednostki, z-ca kierownika jednostki, gtowny ksiggowy oraz kierownicy ............... e

(wydzialéw, referatow i réwnorzednych jednostek organizacyjnych), w stosunku do pracownikdéw bezposrednio

im podlegtych.

1.2. W jednostce kontrolowanej nie ma wyodrgbnionej komorki (instytucjonalnej) kontroli
wewnetrznej, a jedynie utworzone zostalo samodzielne stanowisko d/s. kontroli. Na stanowisku

tym zatrudniony = JESt .....ccceeceeiiiiniieeeee e , ktéory peli funkcje inspektora kontroli
wewnetrznej od ..o r.

L. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

Uwaga! Omowi¢ wyniki badania poszczegolnych zagadnien wg kolejnosci ustalonej w tematyce kontroli, kolejno
wg. poszczegolnych rozdziatow.

Wskazaé, na podstawie jakich danych i z czego wynikajacych np. z przedtozonych kontrolujqcym dokumentow (podaé
dokumenty, na ktérych oparto badanie: ksiegi rachunkowe, sprawozdania, bilans, umowy, faktury, itp. i sposéb badania:
petny — wyrywkowy) oraz informacji (wyjasnien, oSwiadczen) na badane tematy, ztozonych kontrolujqcym przez (imiona

i nazwiska oraz stanowiska sktadajacych poszczegdlne informacje, wyjasnienia lub oswiadczenia).




Or. A5~ FO/1D

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Integralna czgs¢ protokotu kontroli
stanowig nastepujace zalaczniki: (Uwaga! Wymieni¢ dodatkowe protokoty,

np. kontroli kasy, magazynu, dowody dokumentujqce ustalenia, ztozone wyjasnienia, itp.)

Kierownik  jednostki  kontrolowanej Pan ... zostal  poinformowany
o przystugujacym mu z mocy przepisow § .... Regulaminu kontroli wewnetrznej ................ prawie
zgloszenia w ciagu siedmiu dni zastrzezen, co do konkretnych faktéw utrwalonych w niniejszym
protokole oraz prawie zlozenia pisemnych wyjasnien odnosnie okolicznosci i przyczyn powstania
nieprawidlowosci opisanych w protokole kontroli. Protoké! niniejszy sporzadzono w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano (Uwaga! Wpisaé odpowiednio bez zastrzezen,
zapowied? wniesienia zastrzezer). Jeden egzemplarz protokolu wreczono kierownikowi jednostki
kontrolowane;j.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli ....... jednostki kontrolowanej
pod poz. ....ccceeeennne .

(kierownik jednostki ) (inspektor — imie nazwisko)




