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Zatacznik Nr 2
do Zasad Kontroli Zarzadczej w Urzedzie
Gminy Juchnowiec Koscielny oraz w
jednostkach organizacyjnych Gminy

Cechy dowodow ksiggowych
wymagane ustawg o rachunkowosci

p. | Wyszczegolnienie

Okreslenie rodzaju dowodu

Okreslenie numeru identyfikacyjnego

Okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej

Opis operacji gospodarczej

VL D | )

Warto$¢ operacji gospodarczej, jezeli to mozliwe, okreslona takze w jednostkach
naturalnych

o

Data dokonania operacji

7. |Data sporzadzenia dowodu, gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng data niz data
| dokonania operacji

o

Podpis wystawcy dowodu

b

Podpis osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow

10. | Stwierdzenie sprawdzenia dowodu, potwierdzone podpisem osoby odpowiedzialnej
za sprawdzenie dowodu

11. | Stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do wujgecia w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), potwierdzone podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania -

12. |[Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie
ich wartosci na walute polska wedlug kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia
operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie,
chyba ze system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut
obcych na walutg obca, a wykonanie tego potwierdza odpowiedni wydruk

13. |Dowdd ksiggowy powinien by¢ rzetelny, tj. zgodny z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktora dokumentuje, kompletny, zawierajacy co najmniej dane
wymienione w pkt 1-13 oraz wolne od bledéw rachunkowych. Nredopuszczalne jest
dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerobek

* Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktorych mowa w pkt 8-11, jezeli wynikajg one
z techniki dokumentowania zapisow ksiggowych




