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ZARZADZENIE Nr 366/10
WOJTA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY
z dnia 18 sierpnia 2010 roku

w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Juchnowiec
Koscielny oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Juchnowiec Koscielny

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) 1 art.68, art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240, z p6zn.zm.)
oraz Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny oraz w
jednostkach organizacyjnych Gminy Juchnowiec Koscielny oraz zasady jej koordynacji,
stanowiace zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Kontrola zarzadcza w Gminie Juchnowiec Koscielny stanowi ogo6l dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan, okreslonych w szczegolnosci w
budzecie gminy w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

§ 3. Wojt Gminy oraz kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych gminy ponosza
odpowiedzialno$¢ za procesy, ktére shuzag nadzorowaniu i kontrolowaniu operacji w
podlegltych jednostkach w sposob dajacy Wojtowi Gminy rozsadne zapewnienie, ze :
1) dzialania podleglych jednostek sa zgodne z przepisami prawa, zasadami
przyjetymi w danej jednostce (procedurami) oraz ogélnie przyjetymi standardami;
2) zasoby sg zuzywane oszczednie i w sposob przynoszacy pozytek, a jakos¢ ustug
posiada odpowiednig rangg;
3) plany jednostek, programy, zamierzenia i cele sg osiggane;
4) dane i informacje publikowane lub udost¢gpniane wewnetrzne, czy na zewnatrz sg
doktadne, wiarygodne i aktualne;
5) zasoby organizacji(wlaczajac w to pracownikow, systemy, dane/informacje i
wizerunek) sg dostatecznie zabezpieczone (nadzorowane);
6) ryzyka zwiazane z realizacja zadan sg na biezaco identyfikowane i monitorowane
celem ciaglej poprawy procesow. .

§ 4. Nadzorowanie i kontrolowanie jest funkcja kierownika i pozostaje integralng czescig
og6lnego procesu zarzadzania dziataniami. W zwigzku z tym do obowigzkow kierownikow
wszystkich szczebli jednostki nalezy :

1) identyfikowanie i ocena ryzyka zwigzanego z konkretnym obszarem dzialania;

2) opracowanie i ustalanie zasad (polityki), planow, standardéw dzialan, systemow i
innych $rodkéw aby zminimalizowaé, ograniczy¢ lub usunaé ryzyko zwigzane ze
zidentyfikowanym zagrozeniem;

3) wprowadzenie praktyczne procesow (lub narzedzi, procedur) nadzorowania i
kontrolowania, ktére zacheca 1 wymuszq od podlegltych pracownikow
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wykonywanie obowiazkéw w sposob zapewniajacy osiagniecie celéw kontroli
zarzadczej;

4) zapewnienie skutecznego wykonywania kontroli zarzadczej i dbanie o ciagla
poprawe realizowanych procesow.

§ 5. W Urzedzie Gminy Juchnowiec Koscielny wykonywany jest audyt wewngtrzny.
1. Audyt wewnetrzny przedstawia Wojtowi Gminy oraz kierujacym poszczegdlnymi
komorkami organizacyjnymi rozsadne zapewnienie, ze :
l)ciagly proces nadzorowania 1 kontrolowania dzialan w organizacji jest
odpowiednio zaprojektowany i dziata w sposéb skuteczny;
2) gospodarka finansowa oraz ewidencja ksiggowa prowadzona jest prawidiowo,
sprawozdania budzetowe sa rzetelne i wiarygodne.
2. Zapewnienie, o ktorym mowa w ust. 1 moze zawiera¢ zastrzezenia dotyczace
obszaréw wymagajacych poprawy systemu kontroli.
3. Audyt wewngtrzny dokonuje okresowej oceny adekwatnos$ci, skutecznoscei i
efektywnosci systemu kontroli zarzadczej. W razie potrzeby przedstawia rekomendacje
w kierunku poprawy systemu.

§ 6. 1. Wlasciwa komorka organizacyjna ds. kontroli wewnetrznej w ramach systemu
kontroli zarzadczej w Gminie Juchnowiec Koscielny prowadzi kontrole ktorej celem jest
zapewnienie, 7€ :

1) dzialania podleglych i1 nadzorowanych jednostek pozostaja w zgodzie z
przepisami prawa, zasadami przyjetymi w danej jednostce oraz ze standardami
kontroli zarzadczej ogloszonymi przez Ministra Finansow;

2) gospodarka finansowa oraz ewidencja ksiggowa w podlegtych i nadzorowanych

, jednostkach jest prowadzona prawidlowo, a sprawozdania finansowe 1
budzetowe sq rzetelne 1 wiarygodne;

3) ujawnione w toku kontroli nieprawidlowosci w funkcjonowaniu jednostek sa
skutecznie eliminowane.

2. Wiasciwa komorka organizacyjna ds. kontroli wewnetrznej dokonuje okresowej oceny
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli zarzadczej w podlegtych i
nadzorowanych jednostkach. .

3. Szczegétowe zasady przeprowadzania kontroli w podleglych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych Gminy Juchnowiec Koscielny zawarte s3 w Regulaminie
przeprowadzania kontroli.

§7. 1.W  ramach zarzadzania strategicznego nadzor nad gminnymi jednostkami
organizacyjnymi pelng zastgpca wojta, skarbnik i sekretarz gminy.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 27/07 Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 16
kwietnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wewngtrznej w Urzedzie
Gminy Juchnowiec Koscielny oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy.

§ 9. Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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