Zalacznik Nr 6
Wz6r umowy

zawartaw dniu ... pomiedzy:

Gming Juchnowiec Koscielny, ul. Lipowa 10, 16-061 Juchnowiec Ko$cielny,
NIP: 966-18-13-207; REGON: 050659355
zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajagcym", reprezentowanym przez:

Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny - mgr Krzysztofa Marcinowicza

B e Z S18AZIDG ..o
NIP: REGON:..........ccccoeeei prowadzaca dziatalno$¢ na podstawie wpisu do Krajowego
Rejestru Sadowego .........oocvvvviiiiiiiinnn, NrKRS: .., reprezentowanym Przez: ..........cccoceveeeeeeenineennnnns

zwanym dalej ,,Wykonawca”
Zawarcie umowy nastepuje zgodnie z wyborem oferty Wykonawcy na podstawie
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1843),
zwane] dalej ,,ustawg Pzp” oraz Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych na ustugi

spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro.

§1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zadanie polegajace na swiadczeniu
ustlug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny w latach 2022-2023.
2. Ustuga jest §wiadczona w zakresie przyjmowania od Urzedu Gminy Juchnowiec Kos$cielny
Gmina Juchnowiec Koscielny przesytek i paczek oraz ich przemieszczanie i dor¢czania zgodnie
z przepisami prawa pocztowego, Kodeksu postepowania administracyjnego, Ordynacji
podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym, z wytaczeniem przesytek dostarczanych
do operatora wyznaczonego, w rozumieniu przepisow prawa pocztowego.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug zgodnie z przepisami:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz.2188 z pdzn.zm.).
2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustug pocztowych (t.j. Dz. U. z 2019 r, poz.474).
3) migdzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa migdzynarodowa
ogloszona w dniu 18 grudnia 2014 r. (Dz.U. z 2014r. poz.1824), Regulamin Poczty Listowej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz.U.
z 2007 r. Nr 108 poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,
4) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie obowiazujacych ustaw oraz postanowien Specyfikacji Istotnych

Warunkéw ZamoOwienia.



4. Usluga obejmuje w szczegdlnosci przyjmowanie, przemieszczenie i dorgczenie przesylek oraz

paczek pocztowych wyszczegdlnionych w Zalacznikunr ...... do umowy.

5. Strony zobowigzuja si¢ do nieujawniania informacji uzyskanych w zwiazku z realizacjag umowy

[EEN

stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego W rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1010)

1 nie moga by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron, z

uwzglednieniem postanowien art. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych. Powyzsze nie dotyczy

informacji publicznej w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia

6 wrze$nia 2001 roku (t.j. Dz. U. z 2019 r poz.1429).

§ 2.

. Wykonawca zobowigzany bedzie Swiadczy¢ ushugi dostarczania przesylek i1 paczek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce 1 poza granicami kraju zgodnie z wigzacymi
Rzeczpospolita Polska umowami migdzynarodowymi dotyczacymi $wiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzacych regulaminéw Swiatowego Zwiazku Pocztowego.

. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek i paczek na warunkach i w terminach

okreslonych w aktach prawnych regulujacych swiadczenie ustug pocztowych wymienionych

w §1 ust. 2 niniejszej umowy do godz. 10.00 do sekretariatu (pok. nr 6) w budynku Urzedu

Gminy Juchnowiec Ko$cielny, przy ul. Lipowej 10, 16-061 Juchnowiec Koscielny.

Nadawanie przesytek przygotowanych przez Zamawiajacego bedzie miato miejsce w placéwce

pocztowej Wykonawcy zlokalizowanej w odleglosci nie wigkszej niz 1 km od siedziby Urzedu

Gminy w Juchnowcu Koscielnym codziennie w dniu robocze od poniedziatku do piatku w

godzinach od 13.30 do 14.00,

§ 3.

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego
rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach
prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzek nadawczych, ktorych
wzor wskazal Zamawiajacy, sporzadzonych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawcze; Wykonawcy w celach rozliczeniowych,

a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek nierejestrowanych - zestawienia ilo§ciowego przesytek wg poszczegolnych
kategorii wagowych (wpisane do rejestru wg wzoru ustalonego z Zamawiajacym),
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla

placowki nadawczej] Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego
Z



stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac jednocze$nie rodzaj przesyiki (zwykly, polecony, priorytet-ekspres czy zwrotne
poswiadczenie odbioru -ZPO) oraz peing nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego,

4) w przypadku wysytki przesylek dokonywanych przez Zamawiajagcego w zakresie
realizowanych programoéw finansowanych z §rodkéw unijnych, przesytki zostang oznaczone
nazwag programdOw oraz numerem i nazwa dziatania.

5) przekazania przygotowanych przesytek do nadania do wyznaczonej przez Wykonawce
placowki pocztowej w godz. 13.30 ~ 14.00, na terenie miejscowosci Juchnowiec Koscielny
badz tez w formie odbioru nadawczych przesytek w Urzedzie Gminy w Juchnowcu
Koscielnym.

6) przestrzegania mig¢dzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesytek wytacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesytek za granice.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do wyjasnienia ich telefonicznie pod nr 857132880 wew. 80 z Zamawiajacym.

3. Strony dopuszczaja mozliwos$¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastgpny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen €0 do odebranych przesylek (nieprawidlowe opakowanie, brak
pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach,
brak znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia telefonicznie lub usunigcia w dniu ich
odbioru.

4. Ustala si¢ termin rozpatrzenia reklamacji nie dluzszy niz 30 dni od daty otrzymania reklamacji.

W przypadku rozpatrzenia reklamacji po terminie, uznaje si¢ reklamacj¢ za uwzgledniona.

§4.

1. Wynagrodzenie netto za wykonanie niniejszej umowy Wynosi: .............. (stownie: ........... )
wynagrodzenie brutto tgcznie z podatkiem VAT w stawce 23 % oraz za ustugi zwolnione z
podatku VAT — wynosi ................ (stownie: .................... ) i jest to kwota wynikajaca z
szacunku dokumentacji warto$ci zamoOwienia okreslonego na podstawie dokumentacji
przetargowej. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany (niewykorzystania/ przekroczenia)
w/w kwoty, bowiem ilosci przesylek do nadania, okre§lone w Formularzu cenowym przez
Zamawiajacego, maja jedynie charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do ich nadania, jak rowniez nie jest to wielko$¢ ograniczajaca zamowienie.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany w/w kwoty w przypadku zmiany stawki podatku

VAT za uslugi pocztowe i zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty skorygowanej o podatek VAT
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wedlug stawki obowigzujacej po zmianie, jezeli zmiany te beda miatly wplyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawce.
3. Zamawiajacy dokona zmiany cen jednostkowych brutto w przypadku zmiany wysokos$ci stawki
podatku VAT poprzez wprowadzenie nowej stawki VAT na ustuge objeta umowa.
4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany kwoty okreslonej w ust. 1 w przypadku przestania
przez Wykonawce pisemnego uzasadnienia zmiany cen za ustugi pocztowe w oparciu
0 przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz przepisy miedzynarodowe i zobowigzuje si¢
do uiszczenia nowej skorygowanej optaty. Zmiana ceny wymaga zawarcia aneksu do niniejszej
umowy.
5. W przypadku wyczerpania kwoty wynagrodzenia Wykonawcy okreslonej w ust. 1
Z uwzglednieniem postanowienia ust. 2 przed uptywem terminu, na jaki umowa zostata zawarta
- umowa ulega rozwigzaniu.
6. Zamawiajacy przewiduje, iz termin umowy moze ulec przedtuzeniu w przypadku, gdy
do uptywu terminu jej obowigzywania nie zostanie wyczerpane 100% wartosci umowy. Termin
moze zosta¢ wydluzony nie wigcej niz na okres dodatkowych 3 miesigcy.
7. Odpowiedzialnos¢ za kontrole wykorzystania warto$ci brutto umowy ponosi Zamawiajacy.

8. Przekroczenie kwoty okreslonej w ust. 1 nie narusza prawa Wykonawcy do wynagrodzenia
naleznego za wykonane ustugi.

§5.

1. Rozliczenia finansowe mie¢dzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
z dotu tj. w terminie pozniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia
nalezno$ci Wykonawcy dokonuje si¢ w ostatnim dniu miesigca kalendarzowego, stanowigcego
okres rozliczeniowy.

2 Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg stanowi¢ beda ceny jednostkowe
brutto za przesytki pocztowe oraz faktyczna ilo$¢ przesylek odebranych w okresie
rozliczeniowym od Zamawiajacego, wynikajaca z rejestrow Zamawiajacego, o ktérych mowa
w § 3 ust 1 pkt 2 umowy oraz przesyiki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego, stwierdzone
na podstawie dokumentéw oddawczych przestanych na koniec miesigca do Zamawiajacego
na adres Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny, ul. Lipowa 10 16-061 Juchnowiec Koscielny lub
poczta elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@juchnowiec.gmina.pl:

a) miesigcznego zestawienia iloSciowego oraz kwotowego zwrotdw z wyszczegolnieniem
poszczegbdlnych dni.

b) miesigcznego zestawienia iloSciowego oraz kwotowego wystanych listow z wyszczegodlnieniem
poszczeg6lnych dni.

3. Do obliczenia naleznosci jednostkowych za ustlugi Wykonawcy stosowane be¢dg ceny

jednostkowe brutto za przesyitki pocztowe, zamieszczone w ofercie stanowigcej zalgcznik



do niniejszej umowy, z zastrzezeniem § 4 ust. 2 1 3.

§6.

1. Zaptata naleznosci nastepowac bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze, w terminie do 21 dni od daty wystawienia prawidtowej faktury VAT, ktorg
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ najpdzniej w terminie 7 dni od daty wystawienia. Za
dzien dokonania wptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

2. Faktura zostanie wystawiona w nastepujacy sposob: Nabywca: Gmina Juchnowiec Koscielny,
ul. Lipowa 10, 16-061 Juchnowiec Koscielny, NIP 966-18-13-207, Odbiorca: Urzad Gminy
Juchnowiec Koscielny, ul. Lipowa 10, 16-061 Juchnowiec Koscielny

3. Wykonawca os$wiadcza, ze jest / nie jest* podatnikiem podatku VAT i posiada numer

identyfikacji podatkowej NIP: ......................

4. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu odbiorcy.

§7.

1. Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w przypadku gdy ilo$¢ ztozonych
reklamacji przekroczy liczbe 20 w okresie potrocznym, jezeli o§wiadczenie takie zostanie
ztozone w terminie 14 dni od ostatnio ztozonej reklamacji. Kazda kolejna mozliwosc
odstapienia od umowy nastgpuje po wptywie kolejnych 10 reklamacji, jezeli zostaty ztozone w
przeciagu kolejnych 6 miesigcy, a o§wiadczenie o odstgpieniu od umowy sktada si¢ w terminie
14 dni od zlozenia ostatniej reklamacji. W sytuacji odstapienia od umowy Zamawiajacemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w §4 wust.l.
Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracenia kary z wyptaconego wynagrodzenia, po
przeprowadzeniu postgpowania potwierdzajacego zasadno$¢ i1 wysoko$¢ naliczonej kary
umownej.

2. W zakresie procedur reklamacyjnych korespondencja bedzie kierowana na adres: (nalezy podac
adres do korespondencji)............oooiiiiiiiiiiiiiiiinn, Z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug pocztowych, stosuje si¢ obowigzujace przepisy prawa.

3. Zamawiajacy jest uprawiony do odstgpienia od umowy w przypadku nie utrzymania
okreslonych w szczegdétowym opisie przedmiotu zamowienia warunkoéw punktow doreczeni i
odbioru korespondencji ze skutkiem nastepujagcym od 1 dnia kolejnego miesigca po ztozonym
o$wiadczeniu o odstgpieniu od umowy. W sytuacji wypowiedzenia umowy Zamawiajgcemu
przyshuguje kara umowna w wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w §4 ust.1l, gdy
Zamawiajacy odstapi od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub gdy
Wykonawca odstapi od umowy z przyczyn lezacych po jego stronie.

4. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracenia kary z wyplaconego wynagrodzenia, po

przeprowadzeniu postgpowania potwierdzajacego zasadno$¢ i wysokos$¢ naliczonej kary
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10.

umownej.

Zamawiajacy jest uprawiony do wypowiedzenia niniejszej umowy, w sytuacji, gdy wartosé
dotychczas wystawionych faktur przekroczy ustalone w §4 ust.1 wynagrodzenie, ze skutkiem
od 1 dnia kolejnego miesigca, w ktorym ztozono o§wiadczenie o wypowiedzeniu umowy.
Okolicznos$ci, za ktore odpowiada Wykonawca, skutkujace odstgpieniem od umowy przez
Zamawiajacego, to w szczegdlnosci: nie wywigzywanie si¢ z ogoélnych warunkow $wiadczenia
ustug pocztowych, gwarantowanej jakosci ushlug pocztowych, w tym termindéw ich
realizacji, naruszania uprawnien nadawcy lub adresata w przypadku utraty, ubytku zawartoSci
lub uszkodzenia przesytki pocztowe] oraz niewykonania ustugi pocztowej z zachowaniem
gwarantowanej jakosci - okreslonych w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych
Wykonawcy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie,
zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe;

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania

na zasadach ogoélnych kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w przypadku, gdy Zamawiajacy odstapi

od umowy w catosci lub w cze¢$ci z powodu okolicznosci, lezacych po stronie Wykonawcy,

w szczegdlnosci z powodu nienalezytego wykonania umowy lub gdy Wykonawca odstapi

od umowy w catosci lub w czesci z wlasnej winy lub woli w wysokosci 10% od kwoty
wskazanej w §4.

W przypadku rozwigzania umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych o ktorej
mowa w §1 ust.6 Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy

ze skutkiem na koniec miesigca nastgpnego po miesigcu w ktorym Zamawiajacy ztozyt

oswiadczenie o wypowiedzeniu.

§8.

. Strony uzgadniaja, Ze przedmiot zamoOwienia zostanie wykonany przy udziale nizej

wymienionych podwykonawcow (jezeli Wykonawca w ztozonej ofercie wskazal udziat

POdWYKONaWCY) — ....ooviviiiiininen,

. W zakresie czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawca postuzy si¢

osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace.

Powierzenie podwykonawcy realizacji zamowienia w zakresie okreslonym w ust. 1 nie zmienia
tresci zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego za wykonanie tej czg¢sci zamoOwienia.
Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania

podwykonawcow 1 jego pracownikow tak, jakby to byty jego wiasne dziatania .



4. Wszelkie konsekwencje nieterminowego regulowania zobowigzan wobec podwykonawcow

obcigzaja Wykonawce bez skutkéw prawnych dla Zamawiajacego.

§9.

1. Zamawiajacy ma prawo dokonania kontroli Wykonawcy w zakresie:

1) prowadzonych punktow odbioru i nadawania korespondencji zgodnie z przepisami prawa
pocztowego i zapisami zawartymi w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia,

2) przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami oraz umows, o ktorej mowa w § 1
ust.6,

2. Zamawiajacy na pismie powiadomi wykonawce o planowanej kontroli na 14 dni przed kontrola.
Wykonawca (osoby przez niego upowaznione) jest uprawniony do udzialu w czynno$ciach
kontrolnych

3. Z kontroli zostanie sporzadzony protokot kontroli i dostarczony Wykonawcy w terminie 14 dni
od dnia przeprowadzenia kontroli.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci Zamawiajagcemu bedzie przystugiwata mozliwos¢
odstapienia od umowy oraz kara umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w §4
ust.1

§10.

Umowa obowigzuje Strony przez okres 24 miesigcy, tj. od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia

31 grudnia 2023 r., z zastrzezeniem postanowienia §4 ust.1 oraz §7 ust.4 umowy.

§11.
Osobami zobowigzanymi do stalego nadzoru nad realizacja niniejszej umowy sa:
1) zestrony Wykonawcy: ........... ,telefon .............
2) ze strony Zamawiajacego: .................. ; telefon ..............
§12.

1. Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie.

2. Strony ustalaja ze nie stanowig istotnych zmian warunkow umowy zmiany w zakresie nazw,

adresow oraz godzin odbioru i dostarczania przesylek, jezeli beda one wynikaty ze zmian

organizacyjnych w strukturze Zamawiajacego lub Wykonawcy.
§13.

W razie wystgpienia okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z

tytutu wykonania cz¢$ci umowy tj. rzeczywiscie zrealizowane;.



§14.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamoéwien

publicznych, Kodeks cywilny oraz Prawo Pocztowe.

§15.
1. Ewentualne spory na tle niniejszej umowy Strony zobowigzujg si¢ rozwigzywa¢ w drodze
wspolnych uzgodnien.
2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia tre$ci niniejszej umowy wymagaja zgody obu Stron wyrazonej
w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
2. W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia spory rozstrzygat bedzie wlasciwy dla

siedziby Zamawiajacego sad powszechny.
§16.

Umowa sporzadzona zostala w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych dwa egzemplarze

otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.
§17.

Integralng cz¢$¢ umowy stanowi szczegétowy opis przedmiotu zamédwienia, oferta wykonawcy
wraz z zalacznikami, w tym formularz cenowy oraz wzoér pieczgei znaku oplaty pocztowej -

zatacznik nr .........

Zamawiajacy Wykonawca



